Wewnatrzszkolna Instrukcja

Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego
w

Zespole Szkot Ekonomiczno-0golnoksztatcacych we Wroctawiu

w roku szkolnym 2022 /2023

Instrukcja opracowana na podstawie:

1

2.

. ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2021 r. poz. 1915,

z pézn. zm.), zwang dalej ,,ustawg”
ustawg z dnia 12 maja 2022 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1116)

. rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie

egzaminu maturalnego (Dz.U. poz. 1644), dotyczacym egzaminu maturalnego
w Formule 2023

. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 .

w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 2223, z p6zn. zm.), dotyczacym egzaminu
maturalnego w Formule 2015

. informatorami o egzaminie maturalnym z poszczeg6lnych przedmiotow oraz

aneksami do tych informatoréw obowigzujacymi w roku szkolnym 2022/2023,
opublikowanymi na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;,
zarowno dla egzaminu maturalnego w Formule 2023, jak i egzaminu
maturalnego w Formule 2015

6. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2023 roku, opublikowanym na

stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej
,komunikatem o harmonogramie”



W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:

ZE - Zespol Egzaminacyjny,

ZP - Zespol Przedmiotowy,

ZN - Zespol Nadzorujacy,
OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

I

1)

2)

3)

4)

5)

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI

Sposéb zabezpieczenia i przechowywania materialow:

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu odbiera przesytke zawierajacg materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu maturalnego i sprawdza, czy nie zostala ona naruszona,
a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne
do przeprowadzenia egzaminu.
Materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu
maturalnego moga zosta¢ przestane do szkot w postaci elektronicznej. W takim
przypadku przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu pobiera pliki zawierajagce materialy egzaminacyjne niezbgdne do
przeprowadzenia cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego, w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, i sprawdza, czy zostaly
dostarczone wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci
egzaminu.
Czynnosci, o ktorych mowa w pkt.1) i 2) moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego
cztonka zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przechowuje 1 zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu maturalnego.
W przypadku stwierdzenia:
a. naruszenia przesyiki, o ktorej mowa w pkt. 1);
b. nieprawidlowosci w materiatach egzaminacyjnych, o ktorych mowa w pkt. 2);
¢. niekompletno$ci materialdéw egzaminacyjnych, o ktorych mowa w pkt. 1)1 2)
— przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespolu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j
oraz (za wyjatkiem materiatow przesytanych droga elektroniczng) dystrybutora materia-
16w egzaminacyjnych. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka
tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

6) Materialy egzaminacyjne przekazane przez dystrybutora i sprawdzone zgodnie

7)

z procedurami przechowywane sa w sejfie znajdujacym si¢ w gabinecie dyrektora.

Klucze do sejfu 1 dostep do materialow egzaminacyjnych przechowywanych w sejfie,
znajdujacym si¢ w gabinecie dyrektora szkoty, posiadaja: przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoly oraz zastgpca przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego, ktorym jest wicedyrektor ds. wychowawczych.



1))

2)

3)

Udoste¢pnianie materialow egzaminacyjnych przed przeprowadzeniem egzaminu

maturalnego:

Osobami uprawnionymi do dostgpu do materialéw egzaminacyjnych, o ktéorych mowa
w ust. 1 pkt 6, sa: przewodniczacy ZE i zastepca przewodniczacego ZE, przewodniczacy
ZP i wchodzacy w ich sklad nauczyciele oraz przewodniczacy i cztonkowie ZN.
Przewodniczacy ZE i zastgpca przewodniczacego ZE maja staty dostep do materialow
egzaminacyjnych przestanych przez OKE, przechowywane w sejfie.

Przewodniczacy ZE lub zastgpca przewodniczacego ZE sg obecni podczas:

a.

odbioru, sprawdzenia i umieszczenia materialow egzaminacyjnych we wskazanych
przez przewodniczacego ZE miejscach;

. przygotowywania 1 przekazywania materialow egzaminacyjnych do OKE;

udostgpniania do wgladu nauczycielom wchodzacym w sktad ZP:

— zestawow zadan do egzamindw z czesci ustnej jezyka polskiego, nie wezesniej niz
1,5 godziny przed egzaminem, w wyznaczonej przez przewodniczacego ZE sali.
( stara i nowa formuta);

— zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu z danego jezyka obcego, nie wcezesniej
niz dzien przed terminem egzaminu, w wyznaczonej przez przewodniczacego ZE
Sali;

. przygotowywania materiatow egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla

kazdego ZP;

. przekazywania przewodniczacym ZP w kazdym dniu cze$ci ustnej egzaminu

z jezyka polskiego 210 zadan 1 jezyka obcego nowozytnego materiatow
egzaminacyjnych z liczbg zadan/ zestawoéw zadan odpowiednig do liczby zdajacych
przydzielonych do jego sali w danym dniu;

odbierania od przewodniczacych ZP w kazdym dniu kompletow zadan/
zestawOw egzaminacyjnych (wykorzystanych przez zdajacych i niewykorzystanych
w danym dniu egzaminu) po zakonczeniu egzaminu z jezyka polskiego i jezyka
obcego nowozytnego wraz z dokumentacjg egzaminacyjna;

. przekazywania do OKE, w terminie okreslonym i w sposdb okreslony przez

dyrektora OKE po zakonczeniu wszystkich egzamindéw cze$ci ustnej egzaminu

maturalnego z danego przedmiotu, uporzadkowanej dokumentacji tej czesci

egzaminu, zawierajacej:

— protokoét zbiorezy czgsécei ustnej egzaminu maturalnego;

— liste zdajacych, zawierajacg imiona, nazwisko zdajacego, nr PESEL, date
urodzenia oraz uzyskane przez zdajacego wyniki czesci ustnej egzaminu
maturalnego z poszczegdlnych przedmiotow;

przekazywania przewodniczacym ZN odpowiedniej liczby arkuszy 1 innych

materiatéw egzaminacyjnych do danej sali bezposrednio przed kazda czescia

egzaminu;

odbierania od przewodniczacych ZN:

— kopert zwrotnych zawierajacych prace egzaminacyjne;

— niewykorzystanych (nienaruszonych) 1 wadliwych arkuszy egzaminacyjnych oraz,
w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, rowniez
niewykorzystanych 1 wadliwych plyt CD;

— podpisanego przez wszystkich czlonkow zespotu nadzorujacego i obserwatorow
protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali;



4)

5)

6)

— uzupehionych list zdajacych w danej sali egzaminacyjnej;

— planu sali;

— innych materialéow egzaminacyjnych (np. naklejek z kodami);

k. przekazywania do OKE w sposob wskazany przez dyrektora OKE:

— protokotu zbiorczego przebiegu cz¢sci pisemnej egzaminu maturalnego — jeden
egzemplarz;

— kopert zwrotnych zawierajacych prace egzaminacyjne z wszystkich sal
egzaminacyjnych, wadliwe arkusze egzaminacyjne, wadliwe plyty CD
(w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego) oraz
niewykorzystane arkusze egzaminacyjne;

— uzupetnionych list zdajacych z kazdej sali egzaminacyjnej;

— kopii zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej;

— kopii wykazu zawartosci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora;

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych;

— plandw sal.

Przewodniczacy ZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole
dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu czesci ustnej i pisemnej egzaminu
oraz przechowuje ja zgodnie z instrukcjg OKE.

Pozostate osoby majace dostep do dokumentacji egzaminacyjnej wskazane w niniejszej
instrukcji uzyskuja dostep do materialow egzaminacyjnych na podstawie decyzji
przewodniczacego ZE 1 zgodnie ze wskazanymi powyzej sytuacjami oraz przepisami
prawa, szczegblnie w zakresie postgpowania z materiatami niejawnymi.

Wszystkie osoby majace dostgp do materialéw egzaminacyjnych maja obowigzek
podpisa¢ o$§wiadczenie o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz przestrzegac tych ustalen.

ILHARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN ZGODNIE Z PROCEDURAMI CKE I
ROZPORZADZENIEM MEN (TERMINARZ)

Ramowy harmonogram dziatan umozliwiajacych przeprowadzenie egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2022/2023 ( zgodnie z procedurami CKE

1 rozporzadzeniem MEN) stanowi zalacznik do niniejszej instrukcji.

Harmonogram jako zatacznik do niniejszej instrukcji w kazdym roku szkolnym znajduje
si¢ w dokumentacji zbiorczej, jest oglaszany 1 udostepniany jako dokument wydzielony,
w tym takze publikowany na stronach internetowych szkoly: www.drukarska.net.




III.ZASADY OBIEGU INFORMACJI

1. Gromadzenie i przeplyw informacji o egzaminie:

1) Gromadzenie informacji:

a.

b.
C.

Informacje o egzaminie, poza informatorami maturalnymi, gromadzone sg w postaci
dokumentow w gabinetach dyrektora, wicedyrektora ds. wychowawczych oraz
pedagoga szkolnego.
Informatory maturalne gromadzone s3 w bibliotece szkolne;.
Do gromadzenia informacji egzaminacyjnych wykorzystuje si¢ rowniez gabloty
na korytarzu i stron¢ internetowg szkoty, na ktore;j:

- znajdujg si¢ linki do stron internetowych OKE i CKE;

- umieszczona jest Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji

Egzaminu Maturalnego wraz z Harmonogramem.

2) Przeptyw informacji:

a.

3)

4)

5)

6)

do 30 wrzesnia 2022 r. na zebraniu rodzicow uczniéw klas maturalnych
wychowawcy klas przekazuja informacje na temat mozliwych dostosowan
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu maturalnego.

. informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie poszczegdlnych

przedmiotow sa obowigzkowo przekazywane przez nauczycieli przedmiotowych
bezposrednio uczniom w klasach maturalnych;

informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie poszczegélnych
przedmiotow sg obowigzkowo przekazywane przez nauczycieli przedmiotowych
bezposrednio uczniom w klasach pierwszych, drugich i trzecich w ciagu kazdego
roku szkolnego, a szczegoOlnie w zakresach zwigzanych z wyborem przedmiotu
maturalnego, specyfikg egzaminow;

informacje dotyczace egzaminu maturalnego skierowane do nauczycieli
przekazywane sg przez dyrekcje szkoly i osoby wspotpracujace (liderzy zespolow)
wielokrotnie, cyklicznie 1 na biezaco podczas rad pedagogicznych, spotkan zespotéw
przedmiotowych oraz szkolen wynikajacych z niniejszej instrukcji;

informacje dotyczace egzaminu maturalnego sg réwniez przekazywane uczniom
przez nauczycieli wychowawcow podczas lekcji wychowawczych w ciggu catego
cyklu ksztatcenia;

uczniowie, rodzice oraz nauczyciele informowani sg w sposob powtarzalny

1 wielokrotny w ciggu catego cyklu ksztatcenia o mozliwos$ciach korzystania ze stron
internetowych szkoty w zakresie pozyskiwania informacji o egzaminie maturalnym,
w tym wykorzystywaniu linkéw do stron internetowych CKE 1 OKE;

do 30 kwietnia 2023 r. przewodniczacy ZE lub jego zastgpca przeprowadza
szkolenie dla ucznidow klas maturalnych z zakresu procedur egzaminacyjnych

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel
jest zobowigzany do przekazania rodzicom uczniéw kluczowych informacji

0 egzaminie maturalnym.



3) Gromadzenie i dostepno$¢ materiatdéw o egzaminie np. do ¢wiczen:
a. Informacje tego typu gromadzone sg w bibliotece szkolnej. Kazdy uczen i nauczyciel
posiada swobodny dostep do tych informacji zgodnie z regulaminem pracy biblioteki
b. Informacje tego typu gromadzone sa w indywidualnych zbiorach nauczycieli
przedmiotowych 1 s3 udostepniane uczniom w ramach lekcji, konsultacji lub innych
form zgodnie ze sposobem pracy nauczyciela.
c. Dostep do tego typu informacji jest rowniez mozliwy droga internetowa przez

wykorzystywanie zewnetrznych zasobow. Uczniowie mogg wykorzystywaé¢ w tym
celu stanowiska komputerowe w szkole, te, ktore sa dostepne dla uczniow.

4) Organizacja konsultacji oraz prébnego egzaminu maturalnego.
a. O formach i terminach konsultacji przedmiotowych podejmuja decyzje poszczegolni
nauczyciele, o czym informujg zainteresowanych uczniéw.
b. Decyzje o przeprowadzeniu probnych egzaminéw maturalnych podejmuje dyrektor
wraz z komisjami przedmiotowymi.

c. Probny egzamin maturalny przeprowadza si¢ w terminie okre§lonym przez dyrektora
szkoty.
2. Deklaracja przystapienia do egzaminu

1) Osoba, ktora zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego sktada przewodniczacemu
ZE (dyrektorowi szkoty), w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym przystepuje
do egzaminu, wstepng pisemng deklaracje przystapienia do egzaminu.

Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowiazkowo:
W cze$ci pisemnej — egzaminy na poziomie podstawowym z nastepujacych
przedmiotow:
a. jezyk polski
b. matematyka
c. jezyk obcy nowozytny (ten sam, ktory zdaje w czesci ustne;j)

w czesci pisemnej zdaje dobrowolnie — od jednego do sze$ciu egzaminéw
z przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym

lub — w przypadku jezyka obcego nowozytnego — na poziomie rozszerzonym albo
dwujezycznym.

Wyboru dokonuje sposrod nastepujacych przedmiotow:

- biologia

- chemia

- filozofia

- fizyka

- geografia

- historia

- historia muzyki

- historia sztuki

- informatyka

- jezyk tacinski 1 kultura antyczna

- jezyk mniejszos$ci etnicznej (jezyk temkowski)

- jezyk mniejszo$ci narodowej (wybor sposrdd nastepujacych jezykow: biatoruski,

litewski, niemiecki, ukrainski),



- jezyk obcy nowozytny (wybor sposrod nastepujacych jezykow: angielski, francuski, hisz-
panski, niemiecki, rosyjski, wtoski)

- jezyk polski

- jezyk regionalny(jezyk kaszubski)

- matematyka

- wiedza o spoteczenstwie

2) Wybbr przedmiotéw zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zalezny od typu
szkoty, do ktorej uczeszczat absolwent, ani od przedmiotow nauczanych tej szkole.

3) Powyzszg deklaracje uczen sktada w sekretariacie szkoty.

4) Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego roku szkolnego, w ktérym zdajacy
zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji, dotyczacych wyboru przedmiotéw 1 poziomu egzaminu
(z wyjatkiem laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych).

5) Absolwent, ktory ukonczyt szkote we wezesniejszych latach, moze nie sktadac¢ deklaracji
wstepnej. W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoly zdajacy sktada deklaracje
przystapienia do egzaminu maturalnego do dyrektora OKE, w terminie do 31 grudnia
2022 1.

6) Zdajacy podaje w deklaracji swoje dane osobowe oraz podpisuje w deklaracji

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody lub brak zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb rekrutacii na studia.

3. Terminy i tryb zglaszania przez uczniow wnioskow dotyczacych dostosowania
warunkow i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych na podstawie opinii/orzeczenia poradni psychologiczno —
pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia.

1) Dostosowanie warunkow i formy egzaminu maturalnego:

a. Mozliwe sposoby dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwo$ci psychofizycznych zdajacych sa
wymienione w komunikacie o dostosowaniach.

b. Dostosowanie formy egzaminu maturalnego polega na przygotowaniu odrgbnych
arkuszy egzaminacyjnych dostosowanych do rodzaju niepelnosprawnosci
absolwenta, posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane
ze wzgledu na niepelnosprawno$¢. Nie przygotowuje si¢ odrgbnych arkuszy
egzaminacyjnych dla absolwentéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos$¢ intelektualng
w stopniu lekkim.

c. Chorzy lub niesprawni czasowo moga przystapi¢ do egzaminu w warunkach
1 w formie odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia na podstawie

zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza (wraz z okresleniem
warunkow 1 for-my dostosowania), ktore sktadajg do dyrektora szkoty.



. Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu maturalnego moze korzystac¢
ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobg.

. Dokumenty, na podstawie ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub-
warunkéw przeprowadzania egzaminu maturalnego wymienione sa w Informacji

0 sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2022/2023.
. Zaswiadczenie o stanie zdrowia, opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej, o specyficznych trudno$ciach w uczeniu si¢

przedktada si¢ wraz z deklaracjq.
. W przypadkach losowych dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1.1) lit. f mogg by¢
przedtozone w terminie pdzniejszym, niezwtocznie po ich otrzymaniu.
. W przypadku absolwenta chorego, niesprawnego czasowo lub posiadajacego opini¢
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o

specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, ktéry ukonczyt szkole we wczedniejszych
latach, sposob lub sposoby dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb i mozliwosci absolwenta, sposréd mozliwych sposobow
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu maturalnego, wymienionych
w komunikacie o dostosowaniach, wskazuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

i. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowigzany jest do za-

poznania ucznidw 1 ich rodzicow z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i1 form
przeprowadzania egzaminu maturalnego nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2022 r.

j. Rada pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobow dostosowania warunkéow i1 form

przeprowadzania egzaminu maturalnego, wymienionych w komunikacie o
dostosowaniach, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego dla ucznia lub absolwenta.
. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie ucznia lub
absolwenta o wskazanym odpowiednio przez rade¢ pedagogiczng lub przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego do jego potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, nie pdzniej niz do 10 lutego 2023r.;
. Uczen/absolwent sktada o§wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych sposobdéw dostosowania w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji, tj. nie po6zniej niz do 15 lutego 2023 r.
. Dyrektor szkoty odpowiada za to, aby nie p6zniej niz do 10 lutego 2023 r. do
okregowej komisji egzaminacyjnej przekazane zostaly informacje o wszystkich
rodzajach dostosowan warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego



4. Przystapienie absolwenta do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym
i poprawkowym.

1) Termin dodatkowy

a. W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych
przystapienie do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotoéw w czesci
ustnej lub czgéci pisemnej w terminie gldwnym, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek absolwenta lub jego rodzicéw, moze
wyrazi¢ zgode na przystapienie przez absolwenta do egzaminu maturalnego z tego
przedmiotu lub przedmiotéw w terminie dodatkowym (w czerwcu 2023 r.).

b. Wniosek, o ktorym mowa w pkt.4.1 lit. a, absolwent lub jego rodzice sktadaja do
dyrektora szkoty, w ktoérej absolwent przystepuje do egzaminu maturalnego, nie pdzniej
niz w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny z danego przedmiotu. Dyrektor
szkoty przekazuje wniosek wraz z zatagczonymi do niego dokumentami dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz nastgpnego dnia po otrzymaniu
wniosku.

c. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania.
Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

d. Dla absolwentow, ktorzy uzyskali zgode dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
na przystapienie do czesci ustnej lub czgdci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w terminie dodatkowym, egzamin maturalny jest przeprowadzany:

- w terminie okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie,
opublikowanym na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej;

- w miejscu wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej;
informacj¢ o miejscu przeprowadzenia czg$ci ustnej lub czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego w terminie dodatkowym dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjne;j
oglasza na stronie internetowe] okrggowej komisji egzaminacyjnej w ostatnim
tygodniu maja.

e. Absolwent moze przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
lub przedmiotéw w terminie innym niz ustalony w szkolnym
harmonogramie przeprowadzania czesci ustnej egzaminu maturalnego w uzgodnieniu
z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego. Termin przystgpienia do czes$ci ustnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotéw wyznacza przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego.

f. Czg$¢ pisemna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie si¢ w dniach
od 1 dol9 czerwca 2023 r.,

g. Czg$¢ ustna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie si¢ w dniach
od 5 do7 czerwca 2023 r.,

g. Ogloszenie wynikow egzaminu maturalnego odbytego w terminie gldwnym i dodatkowym
— 7 lipiec 2023 r.



2)  Termin poprawkowy
ktéry nie zdal egzaminu wylgcznie z jednego przedmiotu obowigzkowego

a. Egzamin maturalny ustny w terminie ,,poprawkowym” jest przeprowadzany
21 sierpnia 2023 r.

b. b. Egzamin maturalny pisemny w terminie ,,poprawkowym” jest przeprowadzany
22 sierpnia 2023 r.,

c. Ogtloszenie wynikéw egzaminu maturalnego odbytego w terminie poprawkowym
8 wrzesnia 2023 r.

c. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent,

ktory nie zdal egzaminu wylgcznie z jednego przedmiotu obowigzkowego
w czesci ustnej lub pisemnej, pod warunkiem ze:
- przystapit do wszystkich egzaminéw z przedmiotow obowiazkowych

w cze$ci pisemnej oraz ustnej i zaden z tych egzamindw nie zostal mu uniewazniony

d. Absolwent w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow egzaminu maturalnego
(nie pdzniej niz do 14 lipca 2023 r.) sktada przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
pisemne oswiadczenie o zamiarze przystgpienia do egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w terminie poprawkowym, zgodnie z deklaracjg ostateczna.

e. O$wiadczenie absolwenta o zamiarze przystapienia do egzaminu maturalnego zdanego
przedmiotu w czesci ustnej lub czesci pisemnej w terminie poprawkowym przewodniczacy
zespohu egzaminacyjnego przesyta w postaci elektronicznej do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, nie pozniej niz do 14 lipca 2023 r.

f. Informacj¢ o miejscu przeprowadzenia egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w
czesci ustnej albo w czg$ci pisemnej w terminie poprawkowym dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej oglasza na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjnej nie
p6zniej niz do 10 sierpnia 2023 r.

IV. Powolanie zespolu egzaminacyjnego

1. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pozniej niz do 4 kwietnia 2023 r., powotuje
cztonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz moze powolaé zastgpce przewodniczacego tego
zespotu sposrdd cztonkoéw zespotu.

2. Wraz z powolaniem zespotu egzaminacyjnego przewodniczacy tego zespotu moze powotac
jednoczesnie zespoty przedmiotowe i zespoly nadzorujace.

3. Mozna roéwniez powotaé zespo6l egzaminacyjny i zespoly przedmiotowe (do 4 kwietnia
2023 r.), a nastgpnie uzupethi¢ formularz w zakresie powotania zespotow nadzorujacych
(do 5 kwietnia 2023 r.). Osoba powolana w sktad zespotu jest zobowigzana ztozy¢ podpis
potwierdzajacy powotanie z chwilg powzigcia wiadomos$ci o powotaniu.

4. Przewodniczacy ZE do 4 kwietnia 2023 zawiera porozumienie z dyrektorami innych szkot,

ktérych nauczyciele wchodza w sktad zespotu.
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V. Przeszkolenie nauczycieli wchodzacych w sklad zespolu egzaminacyjnego

1.

(forma i terminy).

Nauczyciele wchodzacy w sktad zespolu egzaminacyjnego zostajg przeszkoleni:

1) Wstepnie — w formie szkolenia Rady Pedagogiczne;j.
2) Indywidualnie —  samodzielne zapoznanie  si¢ z przepisami prawa, w tym

IVv.

z Wewnatrzszkolng Instrukcja Przygotowania 1 Organizacji Egzaminu Maturalnego:
w okresie luty — marzec kazdego roku szkolnego

Nauczyciele zatrudnieni w danej szkole wchodzacy w sktad zespotow nadzorujacych

1 zespotow przedmiotowych zostajg przeszkoleni prze przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub jego zastgpce — nie pozniej niz do 28 kwietnia 2023 r. — w zakresie
organizacji egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktory przeprowadza szkolenie
z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoly
powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego. Szkolenie obejmuje
zasady przeprowadzania egzaminu oraz stosowania kryteriow oceniania.

Nauczyciele wchodzacy w sktad zespotu egzaminacyjnego podpisuja o§wiadczenie

W sprawie znajomosci przepisow zwigzanych z zabezpieczeniem materiatdéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych.

Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy ZE przedstawia, w terminie do 28 kwietnia 2023 roku, powotanym osobom:

a. liste ich zadan i obowigzkow;

b. procedure przebiegu egzaminu ustnego;

c. wzory protokotow egzaminu 1 kart oceny oraz okresla sposob ich wypelniania;

d. wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem 1 konsekwencje wynikajace
Z jej nieprzestrzegania;

e. zasady przekazywania przewodniczagcemu ZP materiatow 1 dokumentacji egzaminacyjnej,
a takze ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie;

f. kryteria oceniania czgsci ustnej egzaminu z jezykow obcych i jezyka polskiego

ZASADY PRZEKAZYWANIA PRZEWODNICZACEMU ZP MATERIALOW
I DOKUMENTACJI EGZAMINACYJNEJ, A TAKZE ICH ROZLICZANIA PO
PRZEPROWADZONYM EGZAMINIE.

Przewodniczacy ZE przygotowuje pakiety materialow egzaminacyjnych na kazdy dzien
egzaminu dla kazdego ZP.
Przewodniczacy ZE przekazuje przewodniczacemu ZP w kazdym dniu czg$ci ustnej egzaminu
z jezyka polskiego (210 zadan) i jezyka obcego nowozytnego pakiet materiatléw z liczba zadan/
zestawow zadanh odpowiednig do liczby zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu.
W przypadku czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, nie pozniej
niz na dwa dni przed terminem tego egzaminu, zestawy zadan oraz kryteria oceniania tych
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zadan 1 ich punktacji zostaja przekazane przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego
w sposoOb okreslony przez dyrektora komisji okregowe;.

4. Przewodniczacy zespolu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie wczesniej
niz dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego, w celu
przeanalizowania zestawdéw zadan do czg$ci ustnej egzaminu 1 kryteriow ich oceniania.
Zestawy zadanh egzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego w sposob uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.

5. W dniu egzaminu przewodniczacy ZE odbiera od przewodniczacego ZP w kazdym dniu
zadania/ kompletne zestawy (wykorzystane przez zdajacych 1 niewykorzystane)
po zakonczeniu egzaminu z j¢zyka polskiego 1 jezyka obcego nowozytnego wraz
z dokumentacja egzaminacyjna.

6. Przewodniczacy ZP pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego ZE:

a. liste zdajacych w danym dniu;

b. druki protokoléw indywidualnych czg$ci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny;

c. zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezykdéw obcych
nowozytnych wraz z kryteriami oceniania, a takze bibliografie, (jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego) wraz kryteriami oceniania;

d. inne materiaty potrzebne podczas egzaminu (np. stopery, kartki z pieczatky szkoty).

7. Wydanie materialdw egzaminacyjnych przez przewodniczacego ZE, jak i ich przekazanie
przewodniczacemu ZP nast¢puje w gabinecie dyrektora szkoty lub w innym wydzielonym
pomieszczeniu i w obecnosci wszystkich cztonkéw ZP.

8. W czasie przekazania materiatéw egzaminacyjnych nastepuje ich przeliczenie.

9. Przewodniczacy ZE nadzoruje, zgodne z procedura, przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu
maturalnego szczegdlnie:

a. postepowanie z zestawami egzaminacyjnymi,

b. przestrzeganie liczby uczniéw i 0s6b uprawnionych, obecnych w sali egzaminacyjne;j
W czasie trwania egzaminu;

c. respektowanie uprawnien i przestrzeganie obowigzkoéw obserwatorow/ekspertow
obecnych na egzaminie, zgodnie z instrukcja otrzymang z OKE;

d. poprawno$¢ wypeknienia protokotéw egzaminu;

o

oglaszanie wynikow egzaminu;
f. zapewnienie warunkow i form zdawania egzaminu osobom o specjalnych potrzebach
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE)

10. W dalszej kolejnosci 1 zwigzku z przekazaniem materialow egzaminacyjnych do OKE
przewodniczacy ZE postepuje zgodnie z okreslonymi przez CKE i OKE procedurami.

11. Przewodniczacy ZE nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole
dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu czegsci ustnej egzaminu i przechowuje ja
zgodnie z instrukcja OKE.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej wynikajaca z liczby
zdajacych, warunkoéw technicznych szkoly i potrzeb zdajacych
z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi w tym:

1. Przygotowanie i sprawdzenie sprzetu do odtwarzania plyt na egzamin z jezyka obcego

nowozytnego:

12



1)

2)

3)

4)
5)

y

2)

3)

4)

5)

1))

2)

3)
4)

Wstepne sprawdzenie niezbednego sprzetu nastepuje nie pdzniej niz 2 tygodnie przed
rozpoczeciem egzaminu.

Nie pdzniej niz tydzien przed rozpoczeciem egzaminu niezbedny sprzet zostaje ponownie
sprawdzony oraz zabezpieczony, tzn. przekazany do kierownika administracji 1 nie jest
wykorzystywany do innych celow.

W dniu poprzedzajacym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespoldw nadzorujacych sprawdzajg stan
techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego
w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, glo$nikdw) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujace wysoka
jakos¢ dzwigku.

Szkota zabezpiecza rezerwowy niezbedny sprzet stuzacy do przeprowadzenia egzaminu.
Sprawdzenia sprzetu dokonuja wspoétdziatajac ze sobg — przewodniczacy i1 egzaminatorzy

wlasciwych ZP i ZN.

Zgromadzenie pomocy, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czasie egzaminu z
poszczegolnych przedmiotow.

Przewodniczacy ZE przekazuje uczniom podczas szkolenia z procedur maturalnych tresé
komunikatu dyrektora CKE dotyczacego pomocy, z jakich moga korzysta¢ zdajacy w czgsci
pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

Ogloszenia o pomocach oraz zasadach ich wykorzystania znajduja si¢ w gablocie szkolnej,

a takze upowszechniane sg obowigzkowo przez wychowawcow klas.

Pomoce gromadzone sa zgodnie z zapotrzebowaniem w bibliotece szkolnej i pod nadzorem
szkolnego bibliotekarza, ktory w tym zakresie wspotdziala z nauczycielami przedmiotowymi
1 przewodniczacym ZN.

Przewodniczacy ZN lub wyznaczeni przez przewodniczacego ZN czlonkowie ZN w dniu
egzaminu, najdalej po6t godziny przed rozpoczeciem egzaminu odbieraja pomoce
od bibliotekarza i dostarczajg je do sal egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE podczas szkolenia z procedur maturalnych informuje zdajacych o zasadach
korzystania z pomocy na poszczegdlnych egzaminach w czgéci pisemne;.

Pomoce moga znajdowa¢ si¢ na stoliku kazdego  zdajacego  lub

w wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej, a zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z nich
przez podniesienie reki i czeka na zezwolenie przewodniczacego zespolu nadzorujacego (np.
stowniki na egzaminie z jezyka polskiego — stara formuta). W takim przypadku jeden tekst
(stownik) musi by¢ dostgpny dla nie wigcej niz 25 zdajacych.

3.Ustalenie sposobu rozmieszczenia zdajacy w sali lub salach

Decyzje o wykorzystaniu sal do przeprowadzenia egzaminu maturalnego podejmuje
przewodniczacy ZE, kierujac si¢ przy tym organizacyjnymi i technicznymi mozliwo$ciami
szkoty w danym roku szkolnym.

Za przygotowanie poszczegdlnych sal na egzamin maturalny odpowiedzialni sg wyznaczeni
przez przewodniczacego ZE cztonkowie ZE.

Przydziatu uczniéw do poszczego6lnych sal dokonuje przewodniczacy ZE lub jego zastgpca.
Wiasciwe listy zdajacych wywieszane sg na tablicy informacyjnej najpdzniej na dzien przed
egzaminem; kopie list zdajacych znajduja si¢ do wgladu réwniez u wicedyrektora oraz
w sekretariacie szkoty.
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S)
6)

4.

Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej zdajacy zostawiajg odziez wierzchnia, torby i plecaki
oraz telefony komérkowe w wyznaczonym miejscu.

Zdajacy losuja numer stolika, przy ktérym beda zdawali pisemng czg$¢ egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu.

Planowanie czynnosci organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie materialow

egzaminacyjnych, rozmieszczenie zdajacych w salach, sprawdzenie listy obecnoSci)
umozliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualnie o godzinie okreslonej
w komunikacie dyrektora CKE:

)]

Na okotlo godzing przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy
zespoty nadzorujace sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych przewodniczacy ZE
w zastepstwie wyznacza innego nauczyciela.

2)

3)

Wydawanie materialdow egzaminacyjnych (arkuszy i bezpiecznych kopert)
dla przewodniczacych ZN odbywa si¢ w nastepujacy sposob:
a. przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem,
czy pakiety zawierajgce arkusze 1 materialty egzaminacyjne sg nienaruszone,
a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.
b. przewodniczacy ZE otwiera w obecnosci  przewodniczacego ZN
1 przedstawiciela zdajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi;

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w gabinecie dyrektora
przekazuje kazdemu przewodniczagcemu ZN:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych
w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych;
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu z danego
przedmiotu i na danym poziomie, tj.:
- listy uczniow w danej sali egzaminacyjnej przygotowane przez OKE,
- formularz protokotu przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali
egzaminacyjnej;
- naklejki przygotowane przez OKE;
- plyty CD w przypadku egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego (otwarcie
opakowania ptyty CD nastgpuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu
do sali arkuszy egzaminacyjnych);
- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
- papierowe koperty do spakowania niewykorzystanych i wadliwych arkuszy
egzaminacyjnych.

3) Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem zdajgcych przenosi materiaty

4)

5)

egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.
Niezwlocznie po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu przewodniczacy ZE odbiera materiaty
egzaminacyjne od przewodniczacego zespotu nadzorujacego w obecnosci czlonkow zespotu
nadzorujgcego.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:
a. koperty zwrotne zawierajace prace egzaminacyjne;
b. niewykorzystane 1 wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, rowniez niewykorzystane i wadliwe plyty
CD;
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c. podpisany przez wszystkich czlonkow zespotu nadzorujacego i obserwatoréw protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali;

d. uzupehione listy zdajacych w danej sali egzaminacyjnej;

e. plan sali.

6) Odbidr materiatdéw egzaminacyjnych od przewodniczacych ZN odbywa si¢ w gabinecie

dyrektora lub innym wyznaczonym pomieszczeniu.

7) Przewodniczacy ZE przekazuje wlasciwe materiaty egzaminacyjne do OKE w trybie

przewidzianym w instrukcji OKE.

VI. SPOSOB ODBIERANIA PRAC OD ZDAJACYCH PO KAZDEJ CZESCI EGZAMINU.

1.
2.

5.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy ZN w szczegblnie uzasadnionych przypadkach moze zezwolié,
na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢
zdajacego z innymi osobami. Zdajacy sygnalizuje ten fakt przez podniesienie reki
1, po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN, pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny
na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecno$ci odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zdajacy zglasza to ZN przez podniesienie reki.
Przewodniczacy lub cztonek ZN odbiera prace i sprawdza poprawnos$¢ kodowania. Zdajacy
wychodzi z sali, po uzyskaniu zgody przewodniczacego lub cztonka ZN, nie zaktocajac pracy
innym zdajacym.

Po zakonczeniu egzaminu i1 opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych
0s6b wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych:

1) odnotowuje na liscie zdajagcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przy nazwisku zdajacego) przez zdajacych .

2) w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego, polegajace na zastosowaniu zasad
oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza
przyznane tym zdajacym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole w zeszycie zadan

3) przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja OKE;
4) pakuje w sali egzaminacyjnej wypelnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotagczonymi do
nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i1 zakleja je.
Przewodniczacy ZN uzupetnia protokot przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali.

Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy.

6. Przewodniczacy ZN przekazuje niezwlocznie wszystkie materiaty egzaminacyjne i dokumenty

egzaminu przewodniczacemu ZE.

XII. USTALENIE SPOSOBU KONTAKTOWANIA SIE W SYTUACJACH

SZCZEGOLNYCH (NP. PRZERWANIE EGZAMINU, AWARIE ITP.)
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PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUJACEGO
Z. PRZEWODNICZACYM ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO

1. Przez sytuacje szczegodlne podczas trwania egzaminu rozumie sie:
1) Stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego

2) zaklocanie prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego, przez co rozumie si¢:
a. opuszczenia sali  lub miejsca bez zezwolenia;

. porozumiewania si¢ z innymi zdajacymi,

. wyglaszania glosnych uwag i komentarzy;

. zadawanie pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych;

. wnoszenie 1 korzystania ze srodkow lacznosci;

f. korzystania z niedozwolonych pomocy itp.

b
C
d
e

3) Stwierdzenia wystapienia problemu o charakterze zdrowotnym, uniemozliwiajacego
kontynuacj¢ egzaminu (np. zastabnigcie, wymioty itp.)

4) Awarie techniczne np. wylaczenie pradu

5) Zagrozenia w zakresie bhp i ppoz.

6) W przypadku stwierdzenia sytuacji szczegolnej przewodniczacy ZN powierza swoje obowigzki
cztonkowi ZN 1 niezwlocznie powiadamia o sytuacji przewodniczacego ZE lub/i zastepce
przewodniczacego SZE; fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

7) W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego lub jezeli zdajacy zakléca prawidtowy przebieg czesSci ustnej lub cze$ci pisemne;j
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,

przewodniczacy ZE podejmuje decyzje o przerywaniu egzaminu danego zdajacego i uniewaznia
jego egzamin maturalny z danego przedmiotu odpowiednio w czg$ci ustnej lub czesci pisemne;.
Informacj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu zamieszcza
si¢ w protokotach.

8) W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, na $§wiadectwie
dojrzato$ci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu odpowiednio na poziomie podstawowym lub poziomie rozszerzonym, wpisuje si¢
,»,0%”.

9) W przypadku stwierdzenia zlego stanu zdrowia zdajacego lub wypadku stosuje si¢ procedury
postgpowania oraz dokumentowania przewidziane w odrgbnych przepisach, z tym, ze w sytuacji
koniecznej przewodniczacy ZE moze wpusci¢ do sali egzaminacyjnej wezwanych pracownikow
stuzby zdrowia w celu udzielenia pierwszej pomocy. O sytuacji takiej przewodniczacy ZE
zawiadamia OKE.

10) W przypadku stwierdzenia zagrozenia bhp i/lub ppoz. przewodniczacy ZE postepuje

zgodnie z odrebnymi procedurami dotyczacymi alarméw oraz zawiadamia OKE zgodnie

z procedurami awaryjnymi niniejszej instrukcji.

11) W przypadku gdy zdajacy nie przystapit do egzaminu maturalnego z ktdrego$ z przedmiotow
zgloszonych w deklaracji — na §wiadectwie dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie
wyniku odpowiednio wpisuje si¢ ,,0%”.
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IX.

VIII. KOMUNIKOWANIE WYNIKOW  CZESCI  PISEMNEJ EGZAMINU
NIEZWLOCZNIE PO ICH OTRZYMANIU Z OKE (Z ZACHOWANIEM PRZEPISOW
USTAWY O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH).

1. Przewodniczacy ZE oglasza wyniki cz¢$ci pisemnej egzaminu w dniu ich otrzymania z OKE
0 wyznaczonej przez siebie godzinie (z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych
osobowych).

2. Informacj¢ o mozliwos$ci odebrania wynikow egzaminu w sekretariacie szkoty lub w innym
wyznaczonym miejscu (w zwigzku z organizacja pracy szkoly) wywiesza si¢ na tablicy
informacyjnej, oglasza na stronie internetowej szkoty oraz przekazuje informacje przez dziennik
elektroniczny Librus.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI EGZAMINACYJNEJ PO
EGZAMINIE MATURALNYM.

1. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu maturalnego w sesji
gléwnej do 5 stycznia 2024 r., a w przypadku egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym —
do 10 marca 2024 r.

ZALACZNIK DO INSTRUKCJI:
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A. Ramowy harmonogram dzialan przeprowadzania egzaminow maturalnych w roku
szkolnym 2022/2023.

Termin

Wydarzenie

Odpowiedzialny

wrzesien 2022

Szkolenie maturzystow na temat procedur
maturalnych i wypetniania deklaracji

'Wychowawcy klas

do 28.09.2022

Zapoznanie uczniéw z informacja o egzaminie
maturalnym oraz z komunikatami dyrektora
CKE, w tym w szczeg6lnosci z komunikatem w
sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu maturalnego w 2022 r. 1 komunikatem
o dostosowaniach

Zapoznanie uczniow 1 rodzicow z mozliwymi
dostosowaniami warunkow i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego

Wychowawcy klas

do 30.09.2022

Przyjecie od uczniow lub absolwentow
wstepnych deklaracji  oraz dokumentow
uprawniajacych do dostosowania warunkow i
form egzaminu maturalnego

sekretariat

do 07.02.2023 r.

Przyjecie od ucznidéw i absolwentow
deklaracji ostatecznych; przyjecie brakujacej
dokumentacji uprawniajacej do dostosowania
warunkow 1 form egzaminu maturalnego

sekretariat

do 10.02. 2023 r.

Ustalenie sposobow dostosowania warunkow i

form egzaminu dla uczniéw i1 absolwentow
uprawnionych do dostosowan oraz

poinformowanie ich o nich na pismie

pedagog

do 15.02.2023 r.

Przyjecie oswiadczen uczniéw i absolwentow o
korzystaniu albo niekorzystaniu z przyznanych
dostosowan

pedagog

do 15.02.2023 r.

Przekazanie do OKE w formie elektroniczne;j

wykazu uczniéw i absolwentow przystepujacych

przewodniczacy ZE

lub jego zastepca

| do egzaminu maturalnego oraz ztozenie
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zapotrzebowania na arkusze egzaminacyjne dla
nauczycieli wspomagajacych zdajacych w
czytaniu lub pisaniu

15.02-28.02.2023r.

Weryfikacja poprawnos$ci danych i wyborow
egzaminacyjnych zdajacych przestanych do OKE

Zebranie od zdajacych podpiséw na listach do
weryfikacji

Sekretariat, wychowawcy klas

06.03.2023 .

Powotlanie  cztonkdw zespotu egzaminacyjnego
oraz zastepcy przewodniczacego tego zespotu.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych
szkol, ktorych  nauczyciele wchodzg w  skiad
zespolu egzaminacyjnego.

Zebranie oswiadczen czlonkéw zespotu o
znajomosci przepisow zwigzanych 7
bezpieczenstwem materialdw egzaminacyjnych

Powotlanie zespotow  przedmiotowych  do
przeprowadzenia czg¢$ci ustnej egzaminu oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych.

Opracowanie 1 ogloszenie szkolnego
harmonogramu przeprowadzania czgsci ustnej
egzaminu  maturalnego oraz  niezwloczne
przekazanie go dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej

przewodniczacy ZE

do 05.04.2023 r.

Powotanie zespolow  nadzorujacych  oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych

przewodniczacy ZE
lub jego zastepca

do 20.04.2023 r.

Przyjecie od ucznidow, ktérzy uzyskali tytut
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;,
wniosku o wprowadzenie zmian w deklaracji
oraz niezwloczne

poinformowanie OKE o tej zmianie

przewodniczacy ZE
lub jego zastepca
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egzaminy z jezykéw obcych nowozytnych
przekazanych przez OKE, sprawdzenie ich
kompletnosci.

lub jego zastepca

Przeprowadzenie szkolenia
przedmiotowych 1 nadzorujacych.

zespotow

Przeprowadzenie szkolenia dla uczniow klas

maturalnych z zakresu procedur]  przewodniczacy ZE
do 29.04.2023 r. ) . .
egzaminacyjnych lub jego zastepca
Usunigcie z listy zdajacych, ktorzy nie ukonczyli
szkoty
Przeprowadzenie czgsci pisemnej egzaminul  przewodniczacy ZE,
4-23 maja 2023 r. | maturalnego w terminie gtéwnym jego zastepca,
ZN
10-23 maja 2023 r. | Przeprowadzenie = czg¢$ci  ustnej egzaminu|  przewodniczacy ZE,
maturalnego z jezykow obcych nowozytnych jego zastepca,
PZP,
10-23 maja 2023 r. | Przeprowadzenie = czeSci  ustnej egzaminu|  przewodniczacy ZE,
maturalnego z jezyka polskiego jego zastepca,
7P
Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w przewodniczacy ZE,
01-19.06.2023 r. [terminie dodatkowym w cze$ci pisemne;. jego zastepca,
ZN
Przeprowadzenie _cze;sc1 ustng egzamlrnu przewodniczacy ZE.
5.7 06.2003 1. maturalnego z jezyka polskiego, jezykow jego zastepea,
obcych nowozytnych. 7p
Ogloszenie wynikow egzaminu maturalnego;l  przewodniczacy ZE,
przyjecie z OKE $wiadectw dojrzatosci, jego zastepca,
7.07.2023 r. aneksow 1 zaswiadczen i przekazanie ich wychowawcy klas
absolwentom. maturalnych,
pedagog
Zebranie pisemnych oswiadczen absolwentéw o Przewodniczac

do 14.07.2023 r.

zamiarze przystagpienia do egzaminu w terminie

jego zastepca,

do 18.07.2023 r.

wychowawcy,
poprawkowym. pedagog
Przekazanie do OKE  w formie elektronicznej
o$wiadczen absolwentéw o zamiarze przewodniczacy ZE,

przystapienia do egzaminu maturalnego w
terminie poprawkowym.

jego zastepca,

Przeprowadzenie czgsci pisemnej egzaminul  przewodniczacy ZE,
22.08.2023 r. | maturalnego w terminie poprawkowym. jego zastepca,
ZN
21.08.2023 r. Przeprowadzenie  czesci  ustnej egzaminul  przewodniczacy ZE,
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maturalnego w terminie poprawkowym.

jego zastepca,
7P

08.09.2023 .

Przyjecie §wiadectw  dojrzatosci i informacji o
wynikach egzaminu maturalnego po sesjll

poprawkowej oraz przekazanie ich absolwentom.

przewodniczacy ZE,
jego zastepca
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